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1. Tastenkürzel (bitfarm-Archiv GPL 3.6.2) 

Allgemein  

Markieren aller Seiten Strg + A 

Markieren eines Bereichs Shift + Klick 

Markieren einzelner Seiten Strg + Klick 

Seitenwechsel in der Vorschau Pfeil nach oben/unten 

Navigieren durch die Trefferliste Pfeil- Bildlauftasten, Pos1, Ende 

Suche über den Suchschlitz und zwar auf 
dem ausgewählten Archiv 

Strg + F 

Suche über den Suchschlitz und zwar 
archiv-übergreifend 

Strg + Alt + F 

Vollbildmodus F11 

Vollbildmodus mit Notizen Alt + F11 

Letztes Dokument aufrufen Strg + 0 

Dokument merken Shift + Strg + 1…5 

Gemerktes Dokument aufrufen Strg + 1…5 

Vorheriges Dokument aus der Historie Alt + Strg + „Links“ 

Nächstes Dokument aus der Historie Alt + Strg + „Rechts“ 

Dokument in eigenem Tab öffnen  Strg + T 

Dokument in eigenem Fenster öffnen Strg + N 

Navigation durch die Fundstellen, welche in 
der Voransicht markiert werden 

F3 

Trefferliste in den Focus setzen F4 

Suche wiederholen F5 

Reset F6 

Dokument in die Zwischenablage kopieren Strg + Einfg 

Originaldatei in die Zwischenablage 
kopieren 

Shift + Alt + Einfg 

Seite in die Zwischenablage kopieren Strg + Alt + Einfg 

DocLink in die Zwischenablage kopieren Shift + Strg + Einfg 

Dokument an Arbeitsplatz senden Strg + W 

Menü erreichen F10 
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Sortieransicht im Importer F9 auch Strg + Doppelklick 

Abbrechen ESC 

 

Speichern  

Dokument lokal als TIF speichern Strg + L 

Dokument lokal als PDF speichern Strg + Alt + L 

Originaldatei speichern Shift + Alt + L 

Lokal speichern mit Vorschau Shift + Strg + L 

 

Drucken  

Drucken mit Vorschau Strg + P 

Drucken mit Standarddrucker Shift + Strg + P 

 

Versand per Mail  

Als PDF versenden Strg + M 

Als TIF versenden Shift + Alt + M 

Mit Vorschau versenden Shift + Strg + M 

 

Verschlagwortung  

Dokument umbenennen Strg + R 

Dokument in Bearbeitung setzen F2 

Navigieren durch Zusatzfelder TAB bzw. Shift + TAB 

Bereichs-OCR Strg + Y 

Verknüpfung anlegen Alt + Shift + V 

Tagesdatum in Zusatzfeld Strg + Shift + < 

Benutzer in Zusatzfeld Strg + < 

Speichern  Strg + S 
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Annotationen  

Text zentrieren Strg + E 

Text linksbündig Strg + L 

Text rechtsbündig Strg + R 

Blocksatz  Strg + J 

Schriftoptionen Strg + F 

Markierten Text kursiv Strg + I 

Markierten Text fett Strg + B 

Markierten Text unterstreichen Strg + U 

Hintergrundfarbe ändern (Text-Annos) Strg + G 

Ganzen Text markieren Strg + A 

Eingabemodus Anno selektieren + Enter 

Verlassen des Eingabemodus ESC 

Selektionswerkzeug (Objektauswahl) F8 

Verlassen der Selektion F7 

Markieren aller Annos Strg + A 

Markieren einzelner Annos Strg + „Klick“ 

Navigieren durch Annos TAB bzw. Shift + TAB 

 

Wiedervorlage  

Auf den Wvl-Tab wechseln Alt + 3 

Anlegen einer neuen Wvl Alt + Shift + W 

 

 

Wechsel durch Programmelemente (Tabs)  

Auf Administrator wechseln  
(nur für die Administratoren sichtbar) 

Alt + 0 

Auf Lager und Archive wechseln Alt + 1 

Auf Importer wechseln Alt + 2 

Auf Wvl wechseln Alt + 3 

Auf Lesezeichen wechseln Alt + 4 
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Auf Arbeitsplatz wechseln Alt + 5 

Auf Standard Tab wechseln Alt + 6 

Auf Zusatzfelder Tab wechseln Alt + 7 

Auf Verknüpfungen Tab wechseln Alt + 8 

Auf Preview wechseln Alt + 9 
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